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Uvod o Europass-u

upni portfolio koji sadrzi pet dokumenata:

iografija - CV
s jezicki pasos
ass mobilnost
ropass dodatak diplomi
Europass dodatak diplomi/sertifikatu

o Europass predstavlja inicijativu ciju Sto je

realizaciju uskladuje i nadzire Opsta Europass?
uprava za obrazovanje i kulturu
Evropske komisije i Evropski centar
za razvoj stru¢nog obrazovanja

Europass je skup pet dokumenata namijenjen
evropskim gradanima radi predstavljanja
stecenih znanja, vjestina, iskustava i kvalifikacija na

(CEDEFOP). jasan, uporediv i pouzdan nacin.

o Europass je prvi evropski Pritom pobolj$ana vidljivost navedenih liénih i
skup dokumenata u koje gradani [ lizstE RN ChlsE= e Ro ELSENE R e T o)y
mogu upisati kvalifikacije, Evrope u svrhu realizacije cjeloZivotnog ucenja. Na ovaj

ste¢ene u toku obrazovanja ili nacin se doprinosi razvoju kvalitetnog obrazovanja
vrednovanjem znanja i vjeitina i stru¢nog osposobaljavanja. Europass inicijativa
’ . .
D, . . . tovremeno olakSava mobilnost u svrhu stru¢nog
ih neformalnim i in | oM )
f,lt(‘feecr?jrelm Iie(‘fge k?)mpetenf:?jremjnglrrl?e usavrsavanja u razlic¢itim oblastima u cijeloj Evropi.
’ 7’

.y - . Stoga, ovu inicijativu u praksi omogucava jedno
jezika, radno iskustvo i mnoge druge od temeljnih nacela Evropske unije: pravo

vazne informacije i podatke. gradana na slobodu kretanja u
o Korisnici ispunjavaju  Europass cijeloj Evropi.
biografiju - CV i Europass jezicki paso$ prema
licnom nahodeniju, a Europass mobilnost, Europass dodatak

diplomi i Europass dodatak diplomi/sertifikatu mogu dobiti od nadleznih ustanova.

o Dokumenti osmisljeni u okviru inicijative Europass namijenjeni su svim
gradanima zemalja ¢lanica Evropske unije, kao i drugih zemalja.

o Koordinacija upravljanja dokumentima Europass, realizacija ove inicijative
na nacionalnom nivou i snazna saradnja u evropskim okvirima jesu glavni zadaci
nacionalnih Europass centara u Evropi, medu kojima su prvi osnovani pocetkom
2005. godine.

Pravna osnova za
pokretanje inicijative

Inicijativa Europass utemeljena je Odlukom o jedinstvenom okviru za transpa-
rentnost kvalifikacija i kompetencija br. 2241/2004/EC Evropskog parlamenta i
Savjeta Evropske unije od 15. decembra 2004. godine. Europass sadrzi portfolio



dokumenata koje gradani mogu koristiti radi bolje komunikacije i predstavljanja
svojih kvalifikacija i vjestina Sirom Evrope.

U skladu sa tim, Odlukom 1720/2006/EC Evropskog parlamenta i Savjeta
Evropske unije od 15. novembra 2006. godine, uspostavljen je Akcioni plan u
oblasti cjeloZivotnog ucenja. Navedene odluke ¢ine osnovu za odredivanje ciljeva i
zadataka nacionalnih Europass centara u cijeloj Evropi ¢iji rad koordinira Evropska
komisija. Vazan akter u realizaciji Europass incijative je i Evropski centar za razvoj
stru¢nog obrazovanja (CEDEFOP) koji je osmislio, razvijai odrzava Europass evropski
portal. Ova organizacija aktivno ucestvuje u razvoju Europass dokumenata i prati

njihovu primjenu.

Pet dokumenata Europass-a
o Europass biografija - CV
o Europass jezicki pasos
o Europass mobilnost
o Europass dodatak diplomi
o Europass dodatak diplomi/sertifikatu

Navedeni dokumenti su besplatni i osmisljeni u standardizovanom obliku
radi olakSane uporedivosti i priznavanja steCenih znanja, vjestina, iskustava i
kvalifikacija u cijeloj Evropi.

Namijenjeni su pojedincima, kompanijama i svim ustanovama koje Zele na bilo
koji nacin da ucestvuju u projektima mobilnosti i cjeloZivotnog ucenja. Skup ovih
dokumenata proizisao je iz potrebe da se Sirom Evrope olak$a obrazovna i radna
mobilnost i prevazidu razliitosti koje se odnose na razlicita geografska podrucja,
kulturne zajednice i obrazovne sisteme. Dokumenti Europass smatraju se vrlo
vaznim sredstvom za postizanje li¢nih i profesionalnih ciljeva i znac¢ajno doprinose
transparenstnosti kvalifikacija i kompetencija a posebno su korisni pojedincima
koje zanima stalan ili privremeni rad u inostranstvu, stru¢no usavrsavanje ili sticanje
novih akademskih iskustava. Dokumenti Europass pruZaju mnostvo prednosti ne
samo osobama koje traze posao ili Zele da se dodatno skoluju, vec i poslodavcima
koji, sluzeci se njima, dobijaju uvid u sposobnosti potencijalnih zaposlenih na
jednostavan, pregledan i razumljiv nacin.

Primjena dokumenata iz inicijative Europass ne poznaje ogranic¢enja kad je rije¢
o starosnoj dobi, nivou obrazovanja ili statusu zaposlenja nekog pojedinca.

Inicijativa Europass nudi mnostvo prednosti gradanima Evrope, a neke od njih su
sljedece:

o Omogucava predstavljanje stec¢enih znanja, vjestina, kvalifikacija i iskustava
Sirom Evrope na jasan, pregledan, uporediv i pouzdan nacin.



o U skladu sa tim, poboljSana vidljivost licnih i profesionalnih kompetencija
olaksava ucestvovanje u projektima mobilnosti i realizaciju cjelozivotnog
ucenja.

o Dokumenti pruzaju vjerodostojan prikaz ishoda formalnog obrazovanja i
neformalnog i informalnog ucenja.

o Zbog dostupnosti u elektronskom obliku alat za postizanje transparentnosti
kvalifikacija i kompetencija je cjelovit i opsezan.

o Zahavljajué¢i ovim uslugama namijenjenih svim evropskim gradanima,
osobe raznih profila dobijaju priliku da rade i uce u cijeloj Evropi. Ovim se
omogucava kretanje iz jedne zemlje u drugu ili unutar razlicitih sektora u
privredi i obrazovanju.

o Obezbjeduje snaznu povezanost izmedu obrazovanja i osposobljavanja i
privrede, ostvarajudi stalnu relevantnost i razumijevanje potrebnih vjestina
i kvalifikacija.

o Podstice studentsku i radnu mobilnost i omogucéava povec¢anu konkurentnost
na evropskom trzistu rada.

Osim navedenog, Europass je otvoreni sistem koji podstie razvoj evropskih

politika obrazovanja i osposobljavanja, povecava zaposljivost mladih i osigurava
povezanost i relevantnost srodnih evropskih programa i aktivnosti u ovim
podrucjima.

U dodatku ovog Vodica, mozete naci formulare i uputstva
za ispunjavanje svih Europass dokumenata.
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WWW.europasscrnagora.me
http://europass.cedefop.europa.eu

Europass

biografija -

Ccv

SENEVIERE
CV-a vazan

je korak u trazenju
bilo kog zaposlenjaili
osposobljavanja. CV je cesto

prvi kontakt sa buducim
poslodavcem. On mora da

Vaino! Poslodavci obi¢no ne
posvecuju vise od minut za Citanje
jednog CV-a prilikom pocetnog izbora
primljenih ponuda. Ako Vas CV ne ostavi
utisak na poslodavca, propusticete zna-
¢ajnu priliku.

Prije nego Sto pocnete da unosite
svoje licne podatke u formular, pazljivo
procitajte sljedeée informacije.

Opste preporuke
Prije nego Sto pocnete da pisete CV,
prisjetite se nekoliko vaznih nacela:

o Povedite racuna o predstavljanju
svog CV-a

Predstavite svoje kvalifikacije, vjestine
i kompetencije jasno i logi¢no, tako da se
Vase specificne osobine mogu lako uociti.

o Obratite odgovarajuéu paznju na
sve vaZne pojedinosti

Posebnu paznju obratite kako u po-
gledu samog sadrZaja, tako i u pogle-
du predstavljanja sadrZaja. Pravopisne

privuce paznju Citalaca i
pokaZe zbog cega bi trebalo
da budete pozvani na

greske nijesu do-
pustive.

o Usredsredite se
na bitno

razgovor.

- CV mora da bude kratak, u vedini
slucajeva dvije stranice su dovoljne da
pokazu ko ste i Sto ste. CV na tri stranice
bi se u nekim zemljama mogao smatra-
ti predugackim, ¢ak i ako je Vase radno
iskustvo natprosjecno.

- Ako je Vase radno iskustvo jos uvi-
jek ograniceno (jer ste nedavno zavrsili
Skolu ili fakultet), najprije opisite svoje
obrazovanje i osposobljavanje i istakni-
te gdje ste obavljali praksu tokom ospo-
sobljavanja.

- Usredsredite se na bitne informaci-
je koje predstavljaju dodatnu vrijednost
Vase ponude. Radno iskustvo ili ospo-
sobljavanje koji su stari ili nebitni za po-
nudu mogu se izostaviti.

o Prilagodite svoj CV tako da odgo-
vara mjestu za koje aplicirate



Provjeravajte svoj CV sistematicno
svaki put kad ga Zelite poslati poslodav-
cu da vidite odgovara li profilu koji se
trazi, istaknite svoje prednosti u skladu
sa specificnim zahtjevima mogudeg po-
slodavca. Dobro poznavanje kompanije
kod koje aplicirate pomodi ¢e Vam da
svoj CV srocite tako da odgovara traze-
nom profilu.

o Obratite paznju: Nemojte pretjeri-
vati u svom CV-u, jer ako tako postupite,
kroz intervju ée se to vjerovatno otkriti.

o Drzite se strukture obrasca

Europass biografija - CV Vam omo-
gucava da logi¢nim redosljedom pred-
stavite svoje kvalifikacije, vjeStine i
kompetencije:

- liéni podaci,

- opis Vaseg radnog iskustva,

- opis VaSeg obrazovanja i osposo-
bljavanja (koji se moZe navesti prije
,Radnog iskustva“ za korisnike sa ogra-
nicenim radnim iskustvom, da biste
izmjenili raspored ova dva polja u for-
mularu koristite naredbu ,,copy/paste”
svojeg softvera za obradu teksta),

- detaljan popis Vasih vjestina i kom-
petencija stecenih tokom osposobljava-
nja, rada i svakodnevnog Zivota.

Napomene:

- odstampajte CV na bijelom papiru,

- zadrzite ponudeni font i graficki
prikaz,

- izbjegavajte potcrtavanje ili ispisi-
vanje Citavih recenica velikim ili pode-
bljanim (bold) slovima, to oteZava Citlji-
vost dokumenta,

- nemojte razdvajati tekst pod istim
naslovom na dvije stranice, da biste to

izbjegli koristite naredbu , page break”
svojeg softvera za obradu teksta,

- “kutice” koje sadrze razlicite na-
slove ne bi trebalo da budu vidljive na
ispisanom dokumentu.

o Budite jasni i sazeti

Moguci poslodavac mora procjeniti
Vas profil nakon nekoliko sekundi Cita-
nja. Stoga:

- koristite kratke recenice,

- usredsredite se na vazniji aspekt
svojeg osposobljavanja i radnog isku-
stva,

- objasnite prekide u svom obrazo-
vanju ili karijeri,

- uklonite neobavezne naslove npr.
ukoliko nemate ,,Umjetnicke vjestine i
kompetencije” (vidite stranu 2 formula-
ra) ili ako procijenite da takve vjestine ili
kompetencije ne predstavljaju dodatnu
vrijednost Vase ponude, uklonite Citav
odjeljak koristeéi naredbu ,cut” svog
softvera za obradu teksta.

o Dajte nekom drugom na ¢itanje
svoj CV nakon Sto ga zavrsite

Kako biste uklonili pravopisne gres-
ke i osigurali da je jasno i logi¢no grafic-
ki ureden, svoj CV joS jednom pazljivo
provjerite nakon ispunjavanja. Neka
Vam neko drugi procita CV kako biste
bili sigurni da je sadrzaj jasan i lako ra-
zumljiv.

Kako napisati Europass biografiju - CV
l. Koristite online formular ili ucitaj-
te formular CV-a:

(a) Koristiti online formular dostupan
na web-stranici Europasa (http://euro-
pass.cedefop.europa.eu) ili na stranici



nacionalnog Europass centra (www.eu-
ropasscrnagora.me). Vas CV tada mozete
da sacuvate u folderu po svom izboru;

ili

(b) Ucitajte formular (ili kao Microsoft
Word ili kao OpenDocument dokument)
CV-a na jeziku koji ste odabrali s iste
web-stranice i sacuvajte ga na disk svog
racunara, zatim ispunite naslove u de-
snoj koloni unosedi svoje licne podatke.

Ako Vam je potrebna pomoé, prou-
Cite primjere CV-a na http://europass.
cedefop.europa.eu ili na stranici nacio-
nalnog Europass centra (wWww.europass-
crnagora.me).

Il. Ispunite razliCite odjeljke na slje-
deci nacin:

Vaino:

- nemojte mijenjati tekst lijeve kolone;

- drzite se zadatog grafickog izgleda i
fonta koriStenog u formularu;

- sva polja u CV-u su izborna, izbri-
Site sva prazna polja, da biste izbrisali
naslov koristite opcije izbornika ‘Table’
svog softvera za obradu teksta.

| Liéne informacije

Fotografija nije neophodna, ubacite
je ukoliko je poslodavac trazi. Ime i pre-
zime unesite u skladu sa pravilima koja
se primjenjuju u Vasoj zemlji. Unesite
svoju punu postansku adresu na kojoj
Zelite da Vas kontaktiraju, ne zaboravite
postanski broj zemlje ukoliko CV saljete
u inostranstvo. U slucaju Irske, Ujedi-
njenog Kraljevstva i Holandije, ime ze-
mlje se piSe u punom obliku.

London SW1P3AT
United Kingdom

Pr. Dablin
Ireland

Za pojedinosti, obratite se meduinsti-
tucionalnom vodicu stilova, dostupnom
online na
http://publications.europa.eu/code/en/
en-370103.htm.

Unesite broj telefona i broj faksa u
medunarodnom obliku (+382...). Unesite
svoju e-mail adresu, uz napomenu da li
se radi o vasoj licnoj ili poslovnoj adresi.
Unesite nacionalnost, datum rodenja i
pol. Unesite radno mjesto na koje se pri-
javljujete / zvanje / Zeljeno radno mjesto
/ studijski program.

| Radno iskustvo

Pod ovim naslovom unesite u po-
sebnu rubriku svaki vazan posao koji ste
obavljali, pocevsi od najnovijeg.

Napomene:

- ako aplicirate za prvo zaposlenje, ne
zaboravite da navedete mjesta na kojima
ste obavljali praksu tokom osposobljava-
nja, Sto pruza dokaz o poc¢etnom kontak-
tu sa svijetom rada;

- ako je Vase radno iskustvo jo$ uvijek
ograniceno (zato Sto ste tek zavrsili Skolu
ili fakultet), najprije opisite svoje obrazo-
vanje i osposobljavanje (da biste izmijeni-
li redoslijed dva naslova, koristite nared-
bu ‘copy/paste’ svog softvera za obradu
teksta); istaknite mjesta na kojima ste
obavljali praksu tokom osposobljavanja
(vidite online primjerke);

- radi saZetosti, usredsredite se na rad-
no iskustvo koje daje tezinu Vasoj ponu-
di. Nemojte izostaviti iskustvo koje moze



imati vrijednost cak iako nije direktno
povezano sa profilom posla za koje apli-
cirate;

- kopirajte tabelu (koriste¢i naredbu
‘copy/paste’ svog softvera za obradu tek-
sta) toliko puta koliko je potrebno.

Da biste izbrisali naslov, koristite opci-
je menija ‘Table’ svog softvera za obradu
teksta.

| Obrazovanje i osposobljavanje

U ovaj dio unesite svaki program koji
ste pohadali i koji vodi do kvalifikacije, po-
cevsi od onog koji ste najskorije pohadali.

Napomene:

- ako je Vase radno iskustvo josS uvi-
jek ograniceno (zato Sto ste tek zavrsili
Skolu ili fakultet), najprije opisite svoje
obrazovanje i osposobljavanje (da biste
izmijenili redoslijed dva naslova, koristi-
te naredbu ‘copy/paste’ svog softvera za
obradu teksta);

- Nije potrebno navoditi sve svoje kva-
lifikacije, ukoliko imate fakultetsku diplo-
mu nemojte se vracati sve do osnovne
Skole. Usredsredite se na kvalifikacije koje
su bitne za trenutnu ponudu;

- kopirajte tabelu (koristeéi naredbu
‘copy/paste’ svog softvera za obradu tek-
sta) toliko puta koliko je potrebno.

Da biste izbrisali naslov, koristite na-
redbe menija ‘Table’ svog softvera za
obradu teksta.

| Liéne vjestine i kompetencije
Ova stranica je posvecena vjestinamai
kompetencijama ste¢enima tokom Zivota
i karijere, ali ne nuzno obuhvacenih for-
malnim sertifikatima i diplomama. Dru-

gim rijecima, cilj je pruZiti potpunu sliku o
Vasim vjestinama i kompetencijama. Na-
vedeni naslov (jezici, drustvene, organiza-
cione, tehnicke, racunarske, umjetnicke i
ostale vjestine i kompetencije) omogu-
¢ava da opiSete vjestine i kompetencije
koje ste stekli kako tokom obrazovanja i
osposobljavanja (tokom Skolovanja), tako
i na seminarima ili tokom trajnog profesi-
onalnog usavrsavanja i na neformalan na-
Cin (tokom aktivnosti povezanih s Vasim
zanimanjem ili u slobodno vrijeme).

Opsta napomena: Izbrisite one naslo-
ve za koje nemate vazne podatke, koriste-
¢i naredbu ‘cut’ svog softvera za obradu
teksta.

- Uputstva za upotrebu tabele samo-
procjene

Tabela samoprocjene se temelji na ta-
beli od Sest nivoa Zajednickog evropskog
referentnog okvira za jezike koji je osmi-
slio i razvio Savjet Evrope.

Tabela se sastoji od tri nivoa:

- Elementarna upotreba jezika
(nivo A1iA2),

- Samostalna upotreba jezika (nivo
B1iB2),

- Kompetentna upotreba jezika
(nivo C1i C2).

Cjelokupnoj tabeli za samoprocjenu
se moze pristupiti s web stranice Savjeta
Evrope na adresi
http://www.coe.int/T/DG4/Portfolio
/?L=E&M=/main_pages/levels.html i
njome se voditi prilikom popunjavanja
tabele.

Napomena:

- ukoliko posjedujete potvrdu koja
svjedoCi o VaSoj kompetenciji (poput



TOEIC — Test of English for International
Communication), navedite nivo i datum
izdavanja;

- nemojte preuveliati nivo svoje
kompetencije koji se lako moZe provijeriti
kroz intervjul!

- Drustvene vjestine i kompetencije

Drustvene vjestine i kompetencije se
odnose na Zivot i rad s drugim ljudima na
mjestima gdje je vazna komunikacija i u
situacijama gdje je neophodan timski rad
u multikulturalnim sredinama. Navedite
u kom kontekstu su stecene (kroz ospo-
sobljavanje, rad, seminare, dobrovoljne
ili slobodne aktivnosti itd.).

- Organizacione vjestine i kompetencije

Organizacione vjestine i kompetencije
se odnose na koordiniranje i administrira-
nje ljudi, projekata i finansijskih sredsta-
va, na poslu, u dobrovoljnom radu, te kod
kuce itd. Navedite u kojem kontekstu su
steCene (kroz osposobljavanje, rad, semi-

nare, dobrovoljne ili slobodne aktivnosti
itd.).

- Digitalne vjestine i kompetencije

Tabela samoprocjene se temelji na ta-
beli za informaciono-komunikacione teh-
nologije - tabeli za samoprocjenu , koja
posjeduje tri nivoa:

1. elementarna upotreba

2. samostalna upotreba

3. kompetentna upotreba

Digitalne vjestine i kompetencije se
odnose na struéno rukovanje specificnom
vrstom opreme itd. razli¢itih od racunara
ili na tehnicke vjestine i kompetencije na
specijalizovanim podrucjima (proizvod-

nja, zdravstvo, bankarstvo itd.). Navedite
u kojem kontekstu su stecene (kroz ospo-
sobljavanje, rad, seminare, dobrovoljne
ili slobodne aktivnosti itd.). Unesite osta-
le racunarske vjestine i navedite u kojemu
su kontekstu stecene.

- Ostale vjestine i kompetencije

Ovdje navedite svoje druge znacajne
vjestine i kompetencije koje nijesu spo-
menute u ranijim naslovima (hobiji, spor-
tovi, odgovorne funkcije u dobrovoljnim
organizacijama), navedite u kojem su
kontekstu stecene.

- Vozacka dozvola

Ovdje navedite posjedujete li vozacku
dozvolu i, ako je posjedujete, navedite za
koju je kategoriju vozila.

- Dodatne informacije

Ovdje navedite sve ostale informaci-
je za koje mislite da su vazne publikacije
ili istraZivanja; ¢lanstvo u profesionalnim
organizacijama, podaci o vojnoj sluzbi
(ako ocjenjujete da je vazno navesti da
ste odsluZzili vojni rok), bracno stanje (ako
smatrate da je vazno navesti), osobe za
kontakt i preporuke (ime, naziv radnog
mjesta, adresa).

Napomene:

Nemojte navoditi adresu osobe za
kontakt bez njenog formalnog pristanka,
bolje je napisati ‘Preporuke se dostavlja-
ju na zahtjev’ kako ne biste pretrpali CV.
Ako je prikladno, pruzite kratak opis svo-
jih publikacija ili istraZivanja, navedite tip
dokumenta (studija, ¢lanak, izvjestaj itd.).

- Dodaci
Navedi sve dodatke priloZene uz CV.



| Europass biografija - CV

Seuropass

LICNE INFORMACLIE

RADNO MJESTO NA KOJE SE
PRIJAVLJUJETE

ZVANIE

ZELJENG RADNO MIESTO
STUDIJSKI PROGRAM NA KOJI
SE PRIJAVLIUIETE

LICNI PROFIL

RADNO ISKUSTVO

Upigite datume (od - do)

OBRAZOVAN.E |
OSPOSOBLJAVANJE

Upisite datume {od - do)

LICNE VJESTINE |
KOMPETENCIE

Matemji jezik

Ostali jezici

Zamijenite jezikom

Zamienite jezikom

Komunikacione viestine

Curriculum vitae

Unesite ime(na) i prezime(na)
[Sva su poffa u CV-u izboma. [zbridite sva prazna polja.]
¥ Unesite naziv ulice, broj, grad, pedtanski broj, drzavu,

. Unesite telefonski broj @ Unesite broj mobilnog telefona
= Unesile e-mail adresu

© Unesite liénu intemet stranicu

® Unesite vrstu usluge za slanje istovremenih poruka

Pol m/Z | Datum rodenja dd/mmigggg | Drzawvij o Unesite

Unesite radno mjesto na koje se prijavijujete / zvanje / Zeljeno radno
mijesto / studijski program na koji se prijavijujete / licni profil (izbrisite
nepotrebna polja u lijevom uglu)

u
[2apoénite s naipoviim.]
Upisite naziv radnog mjesta na kojem radite
Unesite naziv poslodavea | mjesto (ako je vaZno, navedite adresu | intemet stranicu)
= Unesite glavne aktivnosti | duZnosti
Dyelatnost b sekior Unesite tip djelatnosti il sektor
n
[Svaki cbrazovni program upidite posebno, Zapodnite s nainavijim ]
Upisite dodijeliene kvalifikacije Zamierite nivoom
CKO-a ako jo
primjanjivo
Unesite naziv | mjesto | zaok je il b je (ako je vaZno, navedite drZavu)

« Unesite glavne predmeta koje ste odslusali ili stedene viedtine

[lzbrifite sva prazna pofa]
Navedite matemiji jezik/jezike

RAZUMWEVANJE GOVOR PISANJE
Shuanje Citanje Govoma interakcfa | Govorna produkeciia
Unesite nivo Unesite nive Unesite nivo Unesite nivo Unesite nivo
Zamijenite nazivom izdate potvrde | nive ake je primjenjivo.
Unesite nivo Unesile nivo Unesite nivo Unesite nivo Unesite nivo

Zamijenie nazivom izdate patvide | nivo ako je primjenjivo.

INivol: A1iZ upotreba jezika- C1/C2 Kompeatenina upotreba jexika

upotreba jezka - B1/B2:

UpiSite svoje komunikacione viestine. Navedite u kojem su kontekstu stecene.

g, 200 Straruca 112
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SXeuropass

Organizacione / rukovodece
vjestine

Poslovne vjestine

Digitalna kompetencija

Ostale vjestine i kompetencije

Vozacka dozvola

DODATNE INFORMACIJE

Izdanja
Prezentacije
Projekti
Konferencije
Seminari
Priznanja i nagrade
Clanstva
Preporuke
Citati

Casovi
Certifikati

PRILOZI

Curriculum vitae

Upisite svoje organizacione / rukovodece vjestine. Navedite u kojem su kontekstu stecene.

UpiSite ostale poslovne vjestine koje nijesu drugdje navedene. Navedite u kojem su kontekstu
stecene.

SAMOPROCJENA
Obrada o Stvaranje . Rjesavanje
informaciia Komunikaciia sadrzaja Sigumost problema
Unesite nivo Unesite nivo Unesite nivo Unesite nivo Unesite nivo

Nivoi: Elementarna upotreba - Samostalna upotreba - Kompetentna upotreba

Zamijenite nazivom potvrde o informatickoj kompetenciji.
Upisite ostale raunarske vjestine. Navedite u kojemu su kontekstu stecene. Primjer:
= dobro upravijanje kancelarijskim protokolom (procesorom teksta, tablica, prezentacija)
» dobro upravijanje software-ima uredivanja fotografija ste¢eno amaterskim bavljenjem fotografijom

Upisite ostale vazne vjestine i kompetencije koje nijesu prethodno navedene. Navedite u kojem su
kontekstu ste¢ene.

Upisite kategoriju/e vozacke dozvole.

|
IzbriSite nepotrebna polja u lijevom uglu.

|
Unesite dokumenta priloZzena VaSem CV-u. Primjeri:
= prepiske svjedocanstva / diploma / kvalifikacija
= potvrde o zaposlenju ili radnom mjestu
= izdanja ili istraZivanja
© Europska unija, 2002-2015 | europass.cedefop.europa.eu Stranica 2/2




Aneks 2

Europass

jezicki

Europass
jezicki pasos je
dokument u koji moZete
biljeziti svoje jezicne vjestine
i kompetencije. Osmislilo ga
je Savjet Evrope kao jedan od
tri dijela Evropskog jezicnog
portfolija (vidite www.coe.int/
portfolio), u kome mozete
detaljnije predstaviti svoja
iskustva i postignuca.

WWW.europasscrnagora.me
http://europass.cedefop.europa.eu

Jezicki pasos pruza pregled svih jezika kojima se sluzite u vecoj ili
manjoj mjeri. To moZe da ukljucuje djelimi¢ne kompetencije u nekim
jezicima: mozete na primjer, biti u stanju da Citate na nekom jeziku, ali ga
mozda tako dobro ne govorite. Jezicki paso$ moze ukljucivati kompetencije koje ste stekli u
okviru formalnog obrazovanja, kao i izvan njega. Zahvaljujuci nivoima Common European
Framework of Reference, svoje jezicno umijece mozete predstaviti na sazet, medunarodno
uporediv nacin.

Jezicki pasos predstavlja dopunu Europass biografije - CV-a (dostupnu na http://europass.
cedefop.europa.eu) ili na stranici nacionalnog Europass centra (www.europasscrnagora.me).

A

Podsjetnik e i e
4 Da biste ispunili jezicki paso$ moZete:

(a) ispuniti formular na web stranici Europassa (http://europass.cedefop.
europa.eu) ili na stranici nacionalnog Europass centra

(www.europasscrnagora.me), nakon ¢ega cete svoj formular primiti putem e-maila;
ili

(b) ucitajte formular (ili kao Microsoft Word ili kao rtf dokument) i uputstva na jeziku koji

odaberete s iste web stranice i sacuvajte ga na disk svog racunara, nakon toga upisite svoje
licne podatke.

Ako su Vam potrebna uputstva, proucite primjere na web stranici http://europass.
cedefop.europa.eu ili na stranici nacionalnog Europass centra (www.europasscrnagora.me).




Opste preporuke

Prije nego Sto pocnete da ispunjavate svoj jezicki pasos, zapamtite nekoliko
vaznih pravila:

o Driite se strukture obrasca

Jezicki pasoS Vam omogucava da predstavite svoje jezicne kompetencije i
kvalifikacije logickim redoslijedom:

1. li¢ni podaci;

2. podaci za svaki relevantan jezik:

(a) opis Vasih vjestina temeljen na samoprocjeni;

(b) diploma(e) i sertifikat(i);

(c) relevantni primjeri Vaseg iskustva u odredenom jeziku i kulturi.

Napomene:

- odsStampaijte svoj jezicki paso$ na bijelom papiru;

- zadrzite predloZeni font i graficki prikaz;

- izbjegavajte potcrtavanje ili pisanje cijelih recenica velikim slovima ili u opciji
bold, to utice na Citljivost dokumenta;

- ne mijenjajte tekst lijeve kolone;

- uklonite svaki naslov za koji nemate Sto da napisete.

o Budite jasni i saZeti

Utisak o Vasem profilu treba da bude ste¢ena nakon samo nekoliko sekundi
¢itanja. Stoga treba da:

- budete kratki,

- ukljucite samo relevantne elemente svog obrazovanja i iskustva.

Budite realni u samoprocjeni. Svako uvelicavanje vjesStina vjerovatno ce se
otkriti tokom intervjua ili probnog rada.

o Provjerite jezicki paso$ nakon ispunjavanja

PaZljivo provjerite jezicki pasos nakon ispunjavanja iispravite pravopisne greske.
Potrudite se da formulacije budu jasne i logicne. Dajte jos nekome da procita jezicki
pasos kako biste bili sigurni da je sadrzaj jasan i lako razumljiv.

Obrazac Europass jezi¢kog pasosa sadrzi sljedece informacije:

Prezime(na) i ime(na) vlasnika - upisite svoje(a) prezime(na) i ime(na),

Datum rodenja - upisite datum rodenja (dd/mm/gggg),

Maternji jezik(ci) - navedite maternji(e) jezik(e).

Napomena - Ako ste odrasli u okruzenju vise od jednog jezika i osjec¢ate da ste
jednako iskusni u njima, navedite ih sve kao maternje jezike.



| Drugi jezik(ci) - navedite druge jezike u kojima ste stekli neke kompetencije.

Napomene - Sami odlucite koji jezik éete staviti na prvo mjesto. Ako aplicirate
za posao koji zahtijeva poznavanje, recimo, slovenackog jezika, moZete odluciti da
taj jezik navedete kao prvi, ¢ak i ako to nije jezik koji najbolje poznajete. U drugim
slu¢ajevima vjerovatno cete odluciti da kao prvi jezik odaberete onaj koji najbolje
poznajete. Za svaki jezik ispunite vazne naslove (jezik, samoprocjena jezickih
vjestina, sertifikat(e), diploma(e) i jezicko(a) iskustvo(a)). Ispunite odgovarajuéu
rubriku za svaki jezik (jezik, samoproocjena jezi¢kih vjestina, sertifikat(e) i
diploma(e), jezicka iskustva). UkljuCite samo najznacajnije poznavanje jezika i
kultura. Ako je potrebno, kopirajte naslove koriste¢i naredbu ‘copy/paste’ svog
softvera za obradu teksta. Kad ste naveli jezik(e) koji(e) poznajete, napiSite detalje
za svaki od njih.

| Samoprocjena jezickih vjestina - Za svaki navedeni naslov (slusanje, Citanje,
govorna interakcija, govorna produkcija, pisanje), odredite svoj nivo koristeéi tabelu
za samoprocjenu prilozenu u dodatku jezickog pasosa, koji se bazira na tabeli za
samoprocjenu, a koja se temelji na tabeli od Sest nivoa Zajedni¢kog evropskog
referentnog okvira za jezike koji je osmislio i razvio Savjet Evrope. Takode tabeli za
samoprocjenu moZzete pristupiti na web stranici Savjeta Evrope na adresi http://
www.coe.int/T/DG4/Portfolio/?L=E&M=/main_pages/levels.htmlinjome se voditi
prilikom popunjavanja tabele.

Napomene - Kako biste odlucili koji je Va$ nivo za pet naslova, procitajte
pazljivo uputstva tabele za samoprocjenu. Opisi se odnose na ono za $to zaista
imate kompetencije u jednom jeziku. PokusSajte da se prisjetite situacija u kojima
ste koristili jezik i povezite ih s opstim opisima u tabeli za samoprocjenu. Ukoliko
imate Evropski jezi¢ki portfolio, moZete koristiti detaljnije deskriptore kako biste
ocijenili svoje jezicko umijece i pratili svoj napredak.

| Diploma(e) ili sertifikat(i) (fakultativno) - Navedite svaki vazni sertifikat i/ili
diplomu jezika koju ste stekli, te ustanovu koje je izdala dokument (organizacija
koja je dodijelila diplomu ili sertifikat), godinu izdavanja i evropski nivo ukoliko
postoji na originalnoj obrazovnoj ispravi ili diplomi.

Napomene - Nijesu jos svi ispiti uskladeni s evropskim nivoom. Nivo navedite
samo ako je istaknut na originalnoj obrazovnoj ispravi ili diplomi. Ukoliko nemate
nikakav sertifikat ili diplomu, izbriSite ovaj red iz jezickog pasosa.

| Jezicko(a) iskustvo(a) (fakultativno) - Navesti najvaznija iskustva u stranim
jezicima i kulturama. Iskustva treba da objasne kako ste stekli nivo koji posjedujete.
Ona mogu biti ste¢ena unutar Vase porodice, na poslu ili tokom Skolovanja itd.

Napomene - Odaberite svoja najnovija i najvaznija iskustva, ukoliko nemate
neko vazno iskustvo u navedenom jeziku, izbriSite ovaj naslov.
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| Nakon popunjavanja jezickog pasosa

IzbriSite redove koje ne Zelite da ispunite. Da biste izbrisali naslov koristite
opcije menija ‘Table’ svog softvera za obradu teksta. Ako je potrebno da dodate
jos polja za vise jezika, koristite naredbu ‘copy/paste’ svog softvera za obradu
teksta toliko puta koliko je potrebno. Kada nekome dostavljate svoj jezicki pasos ne
zaboravite da ukljucite kopiju tabele za samoprocjenu. Osoba koja ¢ita Vas jezicki
paso$ mozda nije u potpunosti upoznata s evropskim nivoima.

‘ &Keuropass [ |

Jezicki pasos

UpiSite ime i prezime

Materniji jezik Ostali jezici i
UpiSite maternji UpiSite drugi
jezik/jezike jezik/jezike

Naziv jezika (u ovom polju navedite naziv jezika)

Samoprocjena jezickih vjestina

Razumijevanje Govor Pisanje
0l o) ) rd 1
Slusanje Citanje Govorna interakcija Govorna produkcija Pisanje |

UpiSite nivo UpiSite nivo UpiSite nivo UpisSite nivo UpiSite nivo

(npr. B1) (npr. B1) (npr. B1) (npr. B1) (npr. B1) |
| Upisite oznaku nivoa (npr.  Upisite oznaku nivoa (npr. | Upisite oznaku nivoa (npr. | Upiite oznaku nivoa (npr. | UpiSite oznaku nivoa (npr. |
Samostalna upotreba Samostalna upotreba Samostalna upotreba Samostalna upotreba Samostalna upotreba |

jezika) jezika) jezika) jezika) jezika)

Diplome i sertifikati

Naziv potvrde ili diplome Naziv ustanove koja je izdala javnu Datum Nivo*
ispravu |

Upisite naziv ustanove koja je izdala javau Upisite datum Upisite nivo

Upisite naziv potvrde ili diplome ams izdavanja (npr. B2)

Jezi¢ko i interkulturalno iskustvo
Opis Trajanje

Upotreba jezika tokom studija ili usavrsavanja / Upotreba jezika na posiu / Upotreba jezika
tokom boravka ili putovanja u inostranstvu / Posredovanje medu jezicima (izbrisite nevazne Upisite datume (od - do)
vrste iskustva ili ih zamijenite svojim tekstom): Zamijenite opisom iskustva

dio Evropskog jezitnog portiolija koji je osm

v.coe.int/portfolio). g
‘ porrroiioll (- M

The Europass Language Passport is part of the European Language Portfolio developed by th v
n Lro

nija i Savet Evrope, 2004-2013 | http://europass.cedefop.europa.eu



Nivoi Zajedni¢kog evropskog referentnog okvira - Tabela za samoprocjenu

Al A2 B1 B2 C1

Elementara upotreba jezika | Elementarna upotreba jezika | Samostalna upotreba jezika | Samostaina upotreba jezika | Kompetentna upotreba jezika

Mogu razumjeti poznate rijeci | Mogu razumjeti fraze i Mogu razumieti glavne misli =Mogu razumjeti duZe govore i Mogu razumjeti ~dugatak

i osnovne fraze koje se  najéesée korid¢ene rijei iz  jasnog standardnog razgovora  predavanja i i | govor &ak i kad nije jasno
odnose na mene, moju | oblasti neposrednog licnog | o poznatim temama s kojima | sloZenu argumentaciu ako | strukturiran i kad veze medu
rodicu i neposrednu | interesovanja G | se redowo susrjetom na fife] temaheremdonelie | rericartajlefos iy jaano
konkretnu  okolinu, ako | jednostavne podatke o sebi | poslu, u Skoli, u- slobodno . Mogu razumjot vet
sagovorik govor polako i |1 porodic nformacie u vezi | vieme id. Mogu razumjet d\oTVvuesalmgvama oji pamazumueva;u Vogu ber
3 razgoviet kupovanjem, glavne  poruke  mnogih | se ‘aktuelnim | prevelikog napora razumieti
Slusanje neposrednom okolinom, | radijskih i televizijskih dogaaaﬂma Mngu razumieti | televiziiske  programe i
poslom). Mogu ~shvaiiti programa o ftekuéim veéinu fimova imove.
°:_’ osnovno znacenje kratkih, ~dogadajima ili temama od = standardnom jeziku.
& jasnih i jednostavnin poruka | fc i profesionalnog
H i javnih obavijestenja. interesa ako su iskazane
=3 relativno polako i razumljivo.
3 Mogu prepoznati poznata | Mogu Gitati wlo kratke, | Mogu razumjeti tekstove koji | Mogu Gitati Slanke i izvieStaje | Mogu razumjeti dugacke i
13 imena,  rijesi i wio Jednostavnelekswve Mogu | su_uglavnom pisani kol cbraduju _seviemens | komplekane  Grjeicn i
fednostaune rorice, nr.nia odredenu, | jezikom il jezikom moje struke. e pisac | knjizevne tekslove te
oglasima  postavljenim  na predwdwu informaciju  u = Mogu razumijeti opis dogadaja, s(avove prepoznati stilske razlicitost.
javnim m]esuma plakallmanll jednostavnim, osjetaja i zella u liénim odredena = Mogu razumieti
u katalozi svakcdnevmm isanim | pismima. i razumieti | specijalizovane élanke .
Citanje materijalim to savremenukm\ze\muprcxu duzalehmckaup
oglesi pmspeku Je\avnlc\ i K feaTreToinesaoa mo]e
jovi, i mogu podrae.
vazumje i kratka,
jednostavna ligna pisma.
logu voditi jednostavan Keenueiciat M [ oo Wee N enaieat Tullvesh Mop R komuner= i) Moo TEYir il epcne
razgovor uz usiove da je Jednoslavmm i uobicajnim | situacila koje se mogu pojaviti | tecno spontano, imasavati bor_ofiglednog
sagovornik spreman sporije | situacijama koje zahtijevaju | tokom putovanja kroz podrugje nmogubava nmmalnu traZenja odgovarajuéih rijeci.
ponoviti  ili preiormuhsau jednostavnu i neposrednu | na komu se m; ]ezlk gavon interakciju s izvornim Mngu ueksmﬂna i efikasno
. svoje reGenice i da razmjenu  informacija o Mo se, govornikom. Mogu  aktivno jezik u drustvenim i
2 spreman da mi pomocner m poznatim  temama i ukuucm u ngovoro Iemama ucestvovati U raspravama usluvnlm snuacuama Mogu
| Govorna | ga izrazim ono $to zelim da | aktivnostima. Mogu | koje su mi poznate, koje su od | unutar poznatin situacija | precizno izraziti svoje ideje i
O interakeija | kazem. Mogu postaviiati i | ucestvovati  vrlo kratkim | liénog interesa i se odnose na | obrazlaZuci i braneéi svoje  mislenja | se
odgovarati na jednostavna | razgovorima premda obiéno svekodnevm Zivot (npr. na | stavove. doprinosom spretno ukljuditi
pitanja o dobro poznatim | ne razumuem dovoljno da | porodict hobi,  posao, u raspravu drugih govornika.
temama li da bih zadovoljio | bih podizavas | putovania | tekuée dogadile).
Svoje nepostedne potrebe. | Konverzaci.

© Europska unija i Vijete Europe, 2004-2013 | hitp:/feuropass.cedefop.europa.eu

C2

Kompetentna upotreba jezika

Nemam  poteskota  u
razumijevanju  bilo  koje
variante govorog jezika, bilo
u_direktnoj komunikaciji bilo
pveko s ok kod 5o
inom  izvornog
ga\mrmka‘ i fusidalimar
viemena da se prilagodim
odredenom naglasku.

Mogu bez poteskoca éitati
Eresta tekstova, ukljucivsi

pstrakine,  struktumo ili
nngwsnék‘ slozene tekstove
poput priruénika, Slanaka
knjizevnih djela.

Mogu bez napora ugestvovati
TR [ e
raspravi dob
propomaverde | Kanscenle
idiomatskih iz
kolokvfakzama. Mg 5o
tecno izrazavati i no
prenositi i finjle ~ nijanse
znagere. Ako ook nldm s
peoblem moguse powel |
preformulisanjer

S2obic prepreky vio sprene.
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Nivoi Zajedni¢kog evropskog referentnog okvira - Tabela za samoprocjenu

Mogu Koristiti jednostavne | Mogu koristiti niz fraza i Mogu jednostavno povezivali Mogu jasno i detano govori | Mogu izniet jasan, deml]an

fraze i reSenice da bih opisao | recenica da bin | redenice kako bih opisao | o mnogim temama vezanim
i . kao i osobe koje | jednostavnim jezikom | dozivliaje i dogadaje. o | i podnge | vissiioga
opisao svoju porodicu i | snove, nade i teznje. Mogu interesa. Mogu  objasnit
Govorna druge ljude, svoje ilvome ukralko chraz\oim i ob]asnm svoja stav o nekoj aktuelnoj | zaokruzujuéi izlaganj
produkcija uslove, svoje brazavan] voje Mogu | temi navode¢i prednosti i | odgovarajucim zakljugkom.
que saaasme athotno wspnéan pncu m prepncam nedostatke raznih pristupa.
radno mjesto. sadrzaj kniige ili_fima te i

opisati svoje reakcile

napisati  kratku, | Mogu  pisati  kratke, Mogu napisati jednostavan = Mogu napisati jasan, detaljan izrazitijasnim,
1edncs(avnu razglechicu, np. | jednostame *biletke i | vezani test o poanato temi i | ekst o vefkom brou tema z datwo swiuranim theiom
poslai pozdrave s lietovanja. | poruke. Mogu napisati vrlo | temi od li¢nog interesa. Mogu | podrugja svog interesovanja. | i obrazlagati svoj stav. Mogu

Mogu  ispuniti formulare | jednostavno licno pismo. | napi 0 pismo opisujuéi | Mogu  napisati tem:

fenm podacima, npr. uniet svoje dozivljaje i utiske. izviestaj
svoje ime, drzavianstvo i informaci ©
pisanje adresuuhmelskupruavu azloge atram  vaznim.  Mogu
ceredencg adabrat sil Kojl odgovara
napisai pismo u kome jasno | Citaocu  kojem  je  to

matavam ~materje koje | namierjenc.

pridajem  odredenim
uagaaa”ma ekustima

naglsSavajucs  ano

Pisanje

Nivoi Zajodnickog evropsko

© Europska unija i Vijeée Europe, 2004-2013 | hitp:/feuropass.cedefop.europa.eu

Mogu jasno i teéno iznosit
ginjenice ili argumente stilom
koji  odgovara  kontekstu.
Mogu efikasno i _logiéno
stukturirati svoj prikaz na
nacin koji sluSaocu pomaZe
da uodi i zapamti glavne
stavove.

Mogu napusa«i Jasan, tetan
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Aneks 3 Europass

mobilnost

WWW.europasscrnagora.me
http://europass.cedefop.europa.eu

Tabela 1. ‘OVAJ DOKUMENT EUROPASS MOBILNOST DOBIJA’

Naslovi (1) do (7) pruzaju informacije o vlasniku dokumenta o Europass mobil-
nosti. Ispunjava ih partner mati¢éne zemlje na svom jeziku.

Napomena:

- ime osobe kojoj se dodjeljuje dokument o Europass mobilnosti jedini je oba-
vezan licni podatak. Polja za druge licne podatke se ispunjavaju samo ako se s tim
slaZe vlasnik dokumenta;

- naslovi oznaceni zvjezdicom(*) su obavezni.

Tabela 2. ‘OVAJ DOKUMENT EUROPASS MOBILNOST IZDAJE’

Naslovi (8) do (10) daju informacije o organizaciji koja izdaje dokument o Euro-
pass mobilnosti. Unosi ih organizacija koja izdaje dokument (obi¢no partner ma-
ticne zemlje) i upisuje broj dokumenta o Europass mobilnosti te datum izdavanja.
Ispunjavaju se jezikom partnera mati¢ne zemlje.

Tabela 3. ‘PARTNERSKE USTANOVE KOJE UCESTVUJU U EUROPASS MOBILNO-
STl (broj)’

Naslovi (11) do (22) daju informacije o organizacijama partnerima koji saraduju
u iskustvu mobilnosti. Molimo da obratite paznju na to da ova tabela nije valjana
bez potpisa dvije odgovorne osobe ili mentora. Ispunjava ih partner mati¢ne ze-
mlje na svom jeziku.

- PARTNER POSILIALAC (organizacija inicijator iskustva mobilnosti u mati¢noj
zemlji)

Naslovi (11) do (16) daju detaljne informacije o organizaciji (partneru mati¢ne
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zemlje) koja Salje vlasnika dokumenta organizaciji zemlje domacina (partneru ze-
mlje domacdina).

- PARTNER DOMACIN (organizacija koja prima vlasnika dokumenta o Europass
mobilnosti u zemlji domacinu)
Naslovi (17) do (22) pruzaju detaljne informacije o organizaciji domacinu.

Tabela 4 ‘OPIS ISKUSTVA MOBILNOSTI (BROJ)’

Naslovi (23) do (28) daju opis inicijative tokom koje se sprovodi iskustvo mobil-
nosti. Ispunjava ih partner posiljalac na svom jeziku; ovi naslovi se mogu ispunja-
vati (kopiranjem tablice) i na jeziku partnera zemlje domacina (ili na nekom tre¢em
jeziku u dogovoru s partnerom matic¢ne zemlje);

Naslovi oznaceni zvjezdicom(*) su obavezni.

Napomena: Polje 25 (kvalifikacija) je fakultativno, jer ne vode sve inicijative u
obrazovanju i osposobljavanju do formalne kvalifikacije.

Tabela 5.a ‘OPIS VIESTINA | KOMPETENCIIA STECENIH TOKOM ISKUSTVA EU-
ROPASS MOBILNOSTI (broj)  (fakultativno)

Vazno

1. Ako se dokument o Europass mobilnosti koristi u okviru programa razmjene
Zajednice (poput Erasmusa) koji koristi sistem za prenos kreditnih bodova, nemoj-
te koristiti tabelu 5.a, ved je izbriSite i predite na tabelu 5.b, ‘Zavrseni kursevi i
steéene pojedinacne ocjene/kreditni bodovi ‘ na osnovi prepisa ocjena u okviru
Evropskog sistema za prenos kreditnih bodova (ECTS-a);

2. Svako neispunjeno polje bi¢e uklonjeno.

Naslovi (29a) do (38a) daju opis sprovedenih aktivnosti/zadataka, kao i vjestina
i kompetencija koje je stekao vlasnik dokumenta tokom iskustva Europass mobil-
nosti. Ovu tabelu ispunjava partner zemlje domacina.

Izbor jezika: Tabela 5.a se obicno ispunjava na jeziku partnera zemlje domacina;
da bi se omogucilo razumijevanje u zemlji posiljaoca, tabela se moze kopirati i pre-
vesti na jezik zemlje posiljaoca (ili na tredi jezik u dogovoru s partnerom zemljom
posiljaocem).

Opis vjestina i znanja mora vjerodostojno predstavljati dodanu vrijednost isku-
stva, ostvareni napredak, ostvareni nivo kompetencije i, ako je relevantno, ocjene
i/ili provedene testove. Opis mora biti dovoljno detaljan zbog vrednovanja kao
dijela inicijative formalnog osposobljavanja. Naslovi oznaceni zvjezdicom (*). Ako
su prazni, naslove (29a) do (34a) treba kopirati. Ova tabela nije valjana bez potpisa
odgovorne osobe ili mentora i vlasnika dokumenta o Europass mobilnosti.
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| Europass mobilnost

éﬁass EUROPASS MOBILNOST

1. OVAJ DOKUMENT EUROPASS MOBILNOST IZDAJE SE

Prezime(na) Ime(na) Fotografija
(1)) (2)(*) (4)

Adresa (ulica, kuéni broj, postanski broj, grad, drZava)

Datum rodenja Drzavijanstvo Potpis vlasnika dokumenta

dd mm gaoag

Nap

cena zvjezdicom su oba

2. OVAJ DOKUMENT EUROPASS MOBILNOST IZDAJE
Ime ustanove koja izdaje dokument

(8)(")

Broj Europass dok PR s Datum izdavanja

{9)(")

1 su obavezna,

Objasnjenje \
Europass mobilnost je standardni evropski dokument u kome su detaljno zabiljeZeni sadrzaj i rezultati — u smislu vjestina i kompetencija ili akademskih |
postignuca — ostvareni u razdoblju koje je osoba bilo koje starosne dobi, nivoa obrazovanja i profesionalnog statusa provela u nekoj drugoj evropskoj |
zemlji (EU/EFTA/EEA i zemljama kandidatkinjama) radi ucenja.

Europass mobilnost se temelji na Odluci br. 2241/2004/EC Evropskog parlamenta i Savjeta od 15. decembra 2004. o jedinstvenom okviru Zajednice za
transp kvalifikacija i komp ija (Europass).

Detaljne informacije o Europassu, ukljucujuci Europass biografiju - CV i Europass jezicki paso$, dostupne su na: http://europass.cedefop.europa.eu i

me © Evropske zajednice 2004.

Europass mobilnost - © Europske zajednice 2004. Stranica 1




| Europass mobilnost

20

3. PARTNERSKE USTANOVE KOJE UCESTVUJU U EUROPASS MOBILNOSTI (broj)
PARTNER POSILJALAC (ustanova koja pokrece iskustvo mobilnosti u zemlji poSiljoca)

Ime, vrsta (ako je relevantno, fakultet/odsjek) i adresa Pecat fili potpis

(11) (%) (12) ()

Prezime(na) i ime(na) odgovorne osobe ili mentora (ako je
relevantno, koordinatora odsjeka odgovornog za ECTS) Titula/funkcija

(13 (%)

o)

Broj telefona E-posta

(15) | a9 |

PARTNER DOMACIN (ustanova koja prihvata vlasnika dokumenta Europass mobilnost u zemlji domacinu)

Ime, vrsta (ako je relevantno, fakultet/odsjek) i adresa Pecat/potpis

(17) () (18) (%)

Prezime(na) i ime(na) odgovorne osobe ili mentora (ako je
relevantno, koordinatora odsjeka odgovornog za ECTS) Titula/funkcija

(19) (%) | (20 ‘

Broj telefona E-posta

(21) (22) ‘

Napomena: Ovaj odjeljak nije valjan bez pe¢ata dviju partnerskih ustanova ifili potpisa dviju odgovornih osoba/mentora.
Polja oznacena zvjezdicom su obavezna.

4. OPIS ISKUSTVA MOBILNOSTI (broj)

Cilj iskustva Europass mobilnosti
(23)(")

Aktivnost u okviru koje se sprovodi iskustvo Europass mobilnosti (ako je primjenjivo)

2 |

Kvalifikacija (svedocanstvo ili diploma) koju je moguce steci po zavrsetku studijskog ili obrazovnog programa ilii programa
osposobljavanja (ako postoji)
(29) |

EU ili drugi program mobilnosti u okviru kojeg se odvijalo iskustvo mobilnosti (ako postoji)

@) |

Trajanje iskustva Europass mobilnosti
20()  od (28)(*) Do
dd mm 9999 dd mm 9999

Napomena: Polja oznacena zvjezdicom su obavezna.

Europass mobilnost - © Europske zaiednice 2004.

Stranica 2




5.4 OPIS VJESTINA | KOMPETENCLIA STECENIH TOKOM ISKUSTVA EUROPASS MOBILNOSTI {broj)

P tokom [skustva E

{29aN7

Statena vieblin | kompetencis povezane sa radnim mjsstomn

(30a)

Staene jeziEke viedline | kompetencie (ako niesu navedane pod 30a)

Stacene digialne vedtine | kempetencie (ako nj fene pod 30a)

Steens organizacions viedtine | kompetencie (ako nifesu navedene pod 30a)

"s'a’i s f‘“ i7 Aancia (akn r e MM

Ostale stedana viestine | kompatencie

Europass mobilnost - © Europske zajednice 2004.

Stranica 3

5.8 ZAVRSENI KURSEV! | STECENE POJEDINACNE OCJENE/KREDITNI BODOVI
(na osnovi prapisa ocjana u okviru Evropskoga sistema za prenos kredilnih bodava - ECTS-a)

" Upisni broj studenta

) 7 (32b)
Sifra Maziv programa Trajanje
programal’
Esejfizvjesta] /radnja
|
Dlodie§ent sertifikatidiplomainivo (ako postoji)
|
Prezi fimeqna) ibe Potpis
| |
Datum ocjenjivania Naziv, adresa i status institucije Pedat

21
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R /.7 S - A Ry SR ST S T S - =

OBJASNJENJE NASLOVA S PRETHODNE STRANICE (Tablica 5.b)
(Zavrseni kursevi i stecene pojedinacne ocjene/kreditni bodovi)

(1) SiFRA PROGRAMA:
Prougite informativnu broSuru o ECTS-u na internet stranicama ustanove domacina.

(2) TRAJANJE PROGRAMA:
G =1 akademska godina
1S =1 semestar 2S =2 semestra
1T =1 tromjeseCje 2T = 2 tromjesecja

(3) OPIS SISTEMA OCJENJIVANJA USTANOVE:

(4) ECTS SISTEMA OCJENJIVANJA:

ECTS Procenat (%) uspjesnih Definicija
ocjena  studenata koji ostvaruju ocjenu
A 10 ODLICAN — izuzetna prezentacija s manjim greSkama
B 25 VRLO DOBAR - hatprosje¢an standard, ali s nekim greSkama
C 30 DOBAR — uopsteno dobar rad s nizom znacajnih greSaka
D 25 ZADOVOLJAVAJUCI — dobar ali sa znacajnim nedostacima
E 10 DOVOLJAN — prezentacija zadovoljava minimalne kriterijume
FX NEDOVOLJAN - za dodjeljivanje kreditnih bodova potrebno je joS rada

m

NEDOVOLJAN — potrebna je znatna koli¢ina daljeg rada.

(5) ECTS KREDITNI BODOVI:

1 akademska godina = 60 kreditnih bodova
1 semestar = 30 kreditnih bodova
1 tromjesecje = 20 kreditnih bodova
Europass mobilnost - © Europske zajednice 2004. Stranica 5 |




Aneks 4 Europass

dodatak

diplomi

WWW.europasscrnagora.me
http://europass.cedefop.europa.eu

Obrazac Europass dodatak diplomi sadrzi \
sljedeée informacije: ‘ ' \

Informacije o nivou

kvalifikacije — nivo

Podaci o nosiocu Podaci o kvalifikaciji — naziv kvallflka.cue, zvanicno
e e e S trajanje programa
kvalifikacije - ime, kvalifikacije i odgovarajuca studiia | potrebni
prezime, datum titula, naziv i status institucije usI(J)vi Z"; Ubis
rodenja i identifikacioni koja izdaje diplomu (na jeziku B=
broj studenta ili $ifru orginala), glavno podrucje

(ukoliko postoji). studija za sticanje kvalifikacije i
jezik nastave.

J T ——— Informacije o akademskim
i profesionalnim
< mogucnostima koje pruZa

kvalifikacija — prohodnost
prema daljim studijama i

) licni status.
N \
Ovjera dopune diplome e N

— datum, potpis, funkcija
potpisnika i zvani¢ni pecat.

™,

Informacije o sistemu i sadrZaju studijskog
programa i postignutim rezultatima — nacin
studiranja, sistem i pravila studiranja, detalji
programa studija (predmeti, moduli, kursevi)

i dobijene pojedinacne ocjene/krediti,
sistem ocjenjivanja i, ukoliko je raspoloZiva,
uobicajna raspodjela ocjena i ukupna

Wkacija kvalifikacija (na jeziku originala).

_——

w-_/

N

Dodatne informacije — .. . .
. o Informacije o nacionalnom sistemu
dodatne informacije i izvor . .
. . visokog obrazovanja —
dodatanih informacija. ; i . .
osnovne informacije o sistemu visokog
S — b obrazovanja u zemlji.

~
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| Europass dodatak diplomi
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europass  Europass dodatak diplomi

1. PODACI O NOSIOCU KVALIFIKACIE

(i) Prezime(na)

12

Datum rodenja (dd/mmiyyyy) Identikacioni broj tudenta i S (ukoliko postofi)

2. PODACI O KVALIFIKACII
Naziv kvalifikacile i (ukoliko postoji) odgovarajuéa ftula Glavno podrucje(a) studiskog programa za sticanje
kvalikacile
2

Naziv i status instiucie koja zdaje diplomu (na jeziu
origiala)

Naziv i status insttucie (ukoliko se razlikuje od 2.3)

koja obavia administrativne poslove studijskog Jezi(ci) nastavelispita
programa(na jeziu originala)
24 25
3. INFORMACIJE O NIVOU KVALIFIKACIE
Nivo kvalfkaciie Zvanicno trajanje studijskog programa
31 32
Potrebni uslovi za upis
33
4. INFORMACIJE O SISTEMU | SADRZAJU STUDIJSKOG PROGRAMA | POSTIGNUTIM REZULTATIMA
Natin studranja Sistem i pravila studiranja
41 42
Detalj programa studiskog programa (predmeti, moduli, kursevi) i dobijene pojedinacne ocjenelkredti
43
Sistem odjenjvanja i, ukolkoje raspoloZiva, obicajna
T Ukupna Kiasifkacia kvaifikacia (na jezku originala)
44 45
5. INFORMACIJE O KOJE PRUZA KVALIFIKACIJA
Prohodnost prema daljim studjama Ligni status
51 52
6. DODATNE INFORMACIJE
Dodatne informacie Izvor dodatrih informacia
6.1
7. OVIERA DOPUNE DIPLOME
Datum Potpis
71 72
Funkcija polpisnika Zvaniéni peéat
73 74

8. INFORMACIJE O NACIONALNOM SISTEMU VISOKOG OBRAZOVANJA




Aneks 5 Europass

dodatak
diplomi /
sertifikatu

WWW.europasscrnagora.me
http://europass.cedefop.europa.eu

Dodatak diplomi/sertifikatu je dopuna originalnoj javnoj ispravi, i nije zamjena
za originalnu kvalifikaciju, ve¢ sadrzi detaljan opis stecenih znanja, vjestina i
kompetencija.

Europass dodatak diplomi/sertifikatu izdaje obrazovna ustanova i pruza
detaljne informacije o: (prva strana)

- steenim znanjima, vjestinama i kompetencijama;
- rasponu zanimanja dostupnih vlasniku diplome/sertifikata (druga strana);

- tijelima koja vrse dodjeljivanje i priznavanje diplome/

sertifikata; Paznja!
- nivou stec¢enog obrazovanja; Europass
- 0 raznim nacinima sticanja diplome/sertifikata; dodatal'< .dlplom//
b= . G o ) . sertifikatu
- upisnim zahtjevima i mogucénostima pristupanja . : ;
. r . - nije zamjena za izvornu
sliede¢em nivou obrazovanja; e
i - b . kvalifikaciju;
- nacionalnim informacionim centrima. - nije automatski sistem

koji garantuje
priznavanje.

Europass dodatak diplomi/sertifikatu se na zahtjev moze

prevesti na neki drugi evropski jezik (vidite smjernice za prevodenje
dodatka obrazovne isprave na sajtu www.europasscrnagora.me).

-

Kako bi se osigurala dosljednost sadrzaja u svim zemljama ¢lanicama, prilikom
ispunjavanja obrasca potrebno se pridrzavati sljedecih osnovnih pravila:
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Prva strana dodatka

Naziv dokumenta: Europass dodatak diplomi/sertifikatu
Na desnu stranu ubacite ikonu nacionalne zastave te napisSite ime zemlje koja
izdaje dokument.

Polje 1: Naziv diplome/sertifikata
Naziv ostavite onakvim kakav je na izvornom jeziku upisan u diplomu/sertifikat.
Polje 2: Prevedeni naziv diplome/sertifikata

Ovo se polje ispunjava jedino ako se dodatak diplome/sertifikata prevodi na
neki drugi jezik; vidite smjernice za prevodenje dodatka diplome/sertifikata.

Polje 3: Stecena znanja, vjestine i kompetencije

U ovo se polje unosi sazet opis osnovnih kompetencija stecenih na kraju os-
posobljavanja. Navedite vjestine i kompetencije koje je stekao vlasnik diplome/
sertifikata. Ovaj popis mora poceti na sljedeci nacin:

‘Vlasnik diplome/sertifikata je u stanju:’

i treba da sadrzi otprilike 5 do 15 elemenata koji koriste aktivne glagole koji
opisuju kompetencije.

Visejezicni (sazeti) rjecnik (vidite web-stranicu Europassa) nudi odgovarajucu
terminologiju (akcijske glagole) na svim jezicima za sastavljanje i prevodenje doda-
taka obrazovne isprave.

Napomene:

- vjestine i kompetencije se mogu grupisati (primjer: ‘planirati posao i procijeni-
ti potrebnu koli¢inu materijala’);

- sintaksa mora biti dosljedna: glagol(i) + objekt + priloske odredbe;

- opis mora biti saZet; izbjegavajte priloge koji opisuju genericke stavove (raditi
djelotvorno, obavljati precizno itd.) kao i elemente koji ne pruzaju znacajne infor-
macije; '

- opis ne smije izrazavati vrijednosne sudove.

Polje 4: Povezanost sa drugim kvalifikacijama

Navedite tipi¢an raspon ciljanih/mogucih
sektora i/ili zanimanja za koja
je vlasnik diplome/sertifikata \
osposobljen. \

) i \ :

i Napomsna. Ako na izvornom \ - (i — A8
odf;\'Fku Rlse daje odreder?a .l,‘1 4@-— g 4

kvalifikacija potrebna za pristup zakonski
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uredenoj djelatnosti, treba navesti sljedec¢e: ‘Ovu kvalifikaciju na pravnim osno-
vama zahtijevaju nacionalne vlasti za pristup zakonski uredenoj djelatnosti [slijedi
doti¢na djelatnost]’.

Polje: Objasnjenje
Sadrzaj ovog polja mora ostati nepromijenjen.

Druga stranica dodatka

Polje 5: Pravni osnov za izdavanje isprave

- Ime i status institucije koja dodjeljuje ispravu
Unesite puni naziv i status (javna/privatna lokalna/nacionalna itd.) institu-
cije koja dodjeljuje ispravu te adresu i broj telefona/faksa, web-stranicu i e-mail.

Napomena: ne zaboravite u postanskoj adresi navesti kod za drzavu.

- Ime i status nacionalne/lokalne institucije koja je dodijelila/priznala ispravu.

Ako je sertifikat dodijelila nacionalna/lokalna institucija, navedite puno ime
i status (javna/privatna lokalna/nacionalna itd.) institucije, kao i adresu i broj tele-
fona/faksa, web-stranicu i e-mail adresu. Ako je potrebno, navedite vrijeme vaze-
nja obrazovne isprave.

- Nivo kvalifikacije (nacionalni i medunarodni) (fakultativno)

Ako nivo kvalifikacije odgovara postoje¢em nacionalnom ili medunarodnom
klasifikacijskom sistemu, navedite nivo u okviru odredene klasifikacije (nacionalna
klasifikacija, ISCED, itd.). Ako je potrebno, obratite se instituciji koja je dodijelila
sertifikat. ViSe informacija o UNESCO-vom sistemu ISCED potraZite na: www.uis.
unesco.org/TEMPLATE/pdf/isced/ISCED_A.pdf.

- Skala ocjenjivanja/dovoljno za napredovanje

Ukratko opiSite tabelu za ocjenjivanje. Navedite najniZe i najvise ocjene te
ocjenu za prolaz. Napomena: Molimo objasnite koris¢ene izraze (npr. odli¢an, do-
bar itd.).

- Uslov za pristup sljede¢em nivou obrazovanja (fakultativno)

Navedite ako sertifikat omogucava pristup sljede¢em nivou obrazovanja/
osposobljavanja.

- Medunarodni sporazumi (fakultativno)

Navedite sve medunarodne sporazume (medusobno priznavanje, ekvivalent
kvalifikacija). Napomena: ako je vazno, navedite web-stranicu s pripadajucim infor-
macijama.

- Pravni osnov
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Navedite pravnu osnovu isprave uz potpune reference tamo gdje je potrebno.

Polje 6: Pravno priznati nacini sticanja diplome/sertifikata

Objasnite razli¢ite naCine sticanja isprave, ili ispunivsi priloZzenu tabelu ili zamijenivsi
je svojim vlastitim opisom.

Opis stru¢nog obrazovanja i osposobljavanja

- Navedite odvija li se program (djelimi¢no ili u potpunosti) u skoli ili u centru za
osposobljavanje,

- Navedite odvija li se program (djelimi¢no ili u potpunosti) na radnom mjestu,

- NapiSite moze li se prethodno ucenje priznati u okviru odredenog programa.

Procenat cjelokupnog programa (%)

- Odredite procenat cjelokupnog programa koji se odvija u skoli ili u centru za ospo-
sobljavanje, npr.: 50%;

- Odredite procenat cjelokupnog programa koji se odvija na radnom mijestu, npr.:
50%;

- Navedite nacin na koji se prethodno ucenje moZe priznati u okviru odredenog
programa, npr.:

moguce naknadno ocjenjivanje.

Trajanje (sati/nedjelje/mjeseci/godine)

28



- Navedite vrijeme (sate/nedjelje/mjesece/godine) provedeno u skoli ili centru za
osposobljavanje, npr. 30 nedjelja.
- Navedite trajanje (sate/nedjelje/mjesece/godine) programa koji se odvija na rad-
nom mjestu, npr. 30 nedjelja.
- Navedite ukupno trajanje obrazovanja/osposobljavanja koje vodi do obrazovne
isprave, npr.: 2 godine.

Napomena: Navedite moZze li se obrazovna isprava steci na razli¢ite nacine (alterna-

tivno osposobljavanje, trajno osposobljavanje, osposobljavanje na radnom mjestu ili u
Skoli, nacini priznavanja prethodnog ucenja, itd.).
:

Polje: Uslovi za upis (fakultativno)

Navedite zahtjeve u odnosu na nivo obrazovanja, ako postoje (nivo obrazovanja,
nacin izbora itd.).

Polje: Dodatne informacije (fakultativno)

Ovo se polje koristi da bi pruzilo kratku informaciju o organizaciji koja pruza ospo-
sobljavanje (vrstu prakticnog osposobljavanja, program ili strukturu sistema stru¢nog
:

obrazovanja, postupke ocjenjivanja itd.). Navedite, ako je relevantno, web-stranicu koja
omogucava pristup informacijama o nacionalnom okviru kvalifikacija.

Polje: Nacionalni informacioni centar

Unesite ime i adresu (ukljucujuéi web stranicu) nacionalnog informacijskog centra.
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1. Naziv diplome/sertifikata(®

) Na izvornom jeziku

2. Prevedeni naziv diplome/sertifikata (EN)®

@ Ako je primjenjiv. Ovaj prevod nema pravni status.

3. Steena znanja, vjestine i kompetencije

4. Povezanost sa drugim kvalifikacijama @
Oblasti u kojima se moze zaposliti lice koje posjeduje ispravu:

@ Ako se primjenjuje.

© Objasnjenje

Ovaj dokument se odnosi samo na diplomu/sertifikat do nivoa visokog obrazovanja. Ovaj dokument je zamisljen tako da pruzi dodatne
informacije o odredenoj javnoj ispravi generi¢kog nazivadiploma/ sertifikat, koji izdaje Skola koja ostvaruje javno vazeée programe i nema sam
po sebi pravni status. Format opisa se temelji na sljedeéim tekstovima: Rezolucija Savjeta 93/C 49/01, 3. decembar 1992. o transparentnosti
kvalifikacija, Rezolucija Savjeta 96/C 224/04, 15.jula 1996. o transparentnosti sertifikata o strukovnoj osposobljenosti, i Preporuka Evropskog
parlamenta i Savjeta 2001/613/EC od 10. jula 2001. o pokretljivosti unutar zajednice u€enika, studenata, osoba koje pohadaju kurseve
osposobljavanja, volontera, ucitelja i nastavnika.

© Evropska unija, 2002-2014 | http://europass.cedefop.europa.eu
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5. Pravni osnov za izdavanje isprave
Naziv i status ustanove koja izdaje ispravu Naziv i status nacionalne institucije koja vrsi
potvrdivanje javne vaznosti isprave
Licenca Ministrstva prosvjete broj
Nivo kvalifikacije (nacionalni i medunarodni) Skala ocjenjivanja/dovoljno za napredovanje
NOK
EQF
ISCED
Uslov za pristup sljede¢em nivou obrazovanja Medunarodni sporazumi
Pravni osnov
6. Pravno priznati nacini sticanja diplome/sertifikata ||
Ukupno trajanje obrazovanja,
potrebno za sticanje isprave
Broj kreditnih bodova
Opsteobrazovni predmeti/moduli ‘I
Struéni predmeti/moduli
Prakti¢no obrazovanje kod poslodavca
Slobodne aktivnost
Naziv ispita na zavrSetku obrazovanja ||
Priznato prethodno ugenje "

Uslovi za upis

Dodatne informacije

Vise informacija (ukljuéujuéi opis Nacionalnog okvira kvalifikacija) dostupno na:
WWW.mps.gov.me

Nacionalni Europass centar
WWw.europasscrnagora.me
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